
附件 3： 

南昌大学本科生混合式课程排课要求 

一、以腾讯会议等直播软件上课的，是特殊时期线下课程的替代

解决方法，正常运行中，原则上不能使用腾讯会议等直播软件替代线

下授课；特殊课程，如引进课、创新课、竞赛课等需要使用直播软件

授课的，课程开课方式为“课堂理论授课”； 

二、以“线上线下混合授课”方式开课的，需要有已验收通过的

线上平台课资源；教学团队应当在本通知发布时向学院教务办（排课

单位）提交《南昌大学本科生混合式教学申报表》（附件四），申请课

程按照“线上线下混合式”方式进行排课，排课完成后请学院（排课

单位）将《南昌大学本科生混合式教学申报表》（附件四）交一份至

教务科备案；课程运行开始之后不再变更授课方式； 

三、教务管理系统默认识别英文状态下的逗号“,” ，跳周排课

时在系统中需要注意符号的使用； 

四、通识教育课和创新创业选修课，原则上第 1 周需安排至少一

次线下课，以便学生熟悉课程进行补改选；以安排在每周四下午 6-7

节（40607）、8-10 节（4080910）为主，如确存在时间段内教室紧张

的情况也允许安排在其他时间段，但会因学生课程冲突无法选课； 

五、实验课程应当排在具体上课的实验室，以看实验室门牌可以

找到教室为宜，如需新增排课用实验室或其他教室，需在排课前完成； 

六、“以线上线下混合授课”排课方法： 



1.所有线上线下混合授课的课程，请在“课表编排-教学任务-设

置学期教学任务”时，改授课方式为“线上线下混合授课”： 

 
2.课表编排操作如图： 

（1）课表编排-课表编排-辅助编排课表，先排课堂授课，排完

后新增一条，排线上课表，授课方式选“线上线下混合授课” 

 
    （2）线上线下混合授课中的线上部分，可不安排节次 

 
七、如何在系统中排虚拟教室，如图：  

虚拟教室在“楼房—虚拟教室”中查询，不同的校区均有虚拟教

室 

 
 



 
 

 
 


